
                        

CURSO:   CORREO ELECTRÓNICO
INTRODUCIÓN Á SOCIEDADE DA INFORMACIÓN
CÓDIGO: CGSICE NÚMERO DE ALUMNOS/AS:
DURACIÓN: 10   HORAS MÍNIMO: 10 MÁXIMO: 15 (+ 5 reservas)

OBXECTIVO XERAL:

Aprender as vantaxes e os usos da comunicación electrónica, así como a utilización das
axendas electrónicas, empregando as ferramentas de software libre máis comúns.

REQUISITOS DO/A ALUMNO/A:

Coñecementos básicos de informática.

RELACIÓN DOS CONTIDOS:

CONTIDOS TEÓRICOS:
1. Uso correcto e conceptos básicos dos envíos de correo. Xestores de correo

electrónico libres máis empregados: Mozilla Thunderbird, Evolution

CONTIDOS PRÁCTICOS:
1. Instalación do Mozilla Thunderbird e do Evolution
2. Migración dende outro sistema de correo electrónico previo

1. Importar e exportar configuracións
2. Importar e exportar contactos
3. Importar e exportar axendas, tarefas, anotacións
4. Sincronización con outros equipos (PCs, PDAs)

3. Configuración
1. Engadir unha conta de correo electrónico
2. Deixar unha copia das mensaxes no servidor
3. Revisión periódica da conta
4. Cómo configurar máis dun servidor SMPT
5. Configuracións máis seguras
6. Xestión de carpetas locais

4. Uso básico do Evolution e do Thunderbird en galego
1. Cómo redactar un correo
2. Enviar e recibir
3. Correctores ortográficos

5. Configuración de fontes ou canles RSS
6. Búsquedas avanzadas, carpetas de búsqueda
7. Usos do correo electrónico: netiqueta, maiúsculas, precaucións derivadas da ausencia 

de linguaxe non verbal, smileys, spam, phishing
8. Xestionar os contactos e a axenda

EQUISITOS RECOMENDADOS:
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