
                        

CURSO:   INTRODUCCIÓN A OPEN OFFICE
INTRODUCIÓN Á SOCIEDADE DA INFORMACIÓN
CÓDIGO: CGSIOO NÚMERO DE ALUMNOS/AS:
DURACIÓN:  10  HORAS MÍNIMO: 10 MÁXIMO: 15 (+ 5 reservas)

OBXECTIVO XERAL:
REQ
Os/as alumnos/as coñecerán as opcións de traballo ofrecidas polo paquete ofimático
OpenOffice.org, así como a finalidade de cada unha das aplicacións contidas no mesmo.
UIS
REQUISITOS DO/A ALUMNO/A:

Coñecementos básicos de informática.

RELACIÓN DOS CONTIDOS:

CONTIDOS TEÓRICOS:
1. Posibles usos das aplicacións do paquete OpenOffice.org no marco da pequena e

mediana empresa. Descrición de cada unha das aplicacións do paquete
2. Tipos de arquivo propios das aplicacións do paquete OpenOffice.org
3. Tipos de arquivo compatibles coas aplicacións do paquete ofimático. Opcións de 

intercambio de datos con outras aplicacións

CONTIDOS PRÁCTICOS:IPAMENTO. REQUISITOS RECOMENDADOS:
1. Instalación do paquete OpenOffice.org
2. Descrición do entorno xeral de traballo do paquete ofimático. Traballo con menús e 

barras de ferramentas
3. Manexo das axudas
4. Recursos ofrecidos polo paquete OpenOffice.org: plantillas, imaxes, fondos...
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