XUNTHA DE GALICIA
R O SELEE ARERIRVAGION REDE DE DINAMIZACION

Direccién Xeral de Promocion Industrial sociedadedainformacion.eu
e da Sociedade da Informacion

INTRODUCION A SOCIEDADE DA INFORMACION
CODIGO; CGSIOO NUMERO DE ALUMNOS/AS:
DURACION: 10 HORAS MINIMO: 10 MAXIMO: 15 (+ 5 reservas)

Os/as alumnos/as cofieceran as opcions de traballo ofrecidas polo paquete ofimatico
OpenOffice.org, asi como a finalidade de cada unha das aplicaciéns contidas no mesmo.

Cofiecementos basicos de informatica.

CONTIDOS TEORICOS:
1. Posibles usos das aplicacidons do paquete OpenOffice.org no marco da pequena e
mediana empresa. Descricion de cada unha das aplicacions do paquete
2. Tipos de arquivo propios das aplicacions do paquete OpenOffice.org
3. Tipos de arquivo compatibles coas aplicacions do paquete ofimatico. Opciéns de
intercambio de datos con outras aplicacions

CONTIDOS PRACTICOS:
1. Instalacion do paquete OpenOffice.org
2. Descricion do entorno xeral de traballo do paquete ofimatico. Traballo con menus e
barras de ferramentas
3. Manexo das axudas
4. Recursos ofrecidos polo paquete OpenOffice.org: plantillas, imaxes, fondos...

maEn
@ BCOmmiuIm
sociedadedainformacion.eu . @.DRE I // CESGA
]

Estratewa galege
da Sociedade da%m Enmjbn [ ]




