XUNTHA DE GALICIA
R O SELEE ARERIRVAGION REDE DE DINAMIZACION

Direccién Xeral de Promocion Industrial sociedadedainformacion.eu
e da Sociedade da Informacion

INTRODUCION A SOCIEDADE DA INFORMACION
CODIGO; CGSIFC NUMERO DE ALUMNOS/AS:
DURACION: 15 HORAS MINIMO: 10 MAXIMO: 15 (+ 5 reservas)

Adquirir os conecementos basicos do funcionamento das follas de calculo, que axudaran na
regularizacion do proceso de gastos e ingresos dunha empresa real.

Cofiecementos basicos de informatica.

CONTIDOS TEORICOS:
1. Descricion da area de traballo do OpenOffice.org Calc, e conceptos de follas de calculo:
libros, follas, filas, columnas, celas, rangos.

CONTIDOS PRACTICOS:

Desprazamento e seleccion. Listas. Autocompletar

Formatos de celas, filas e columnas

Formulas e funcions basicas

Referencias relativas e referencias absolutas

Traballar con datos doutras follas

Graficos

Datos: ordenar, filtros, calcular subtotais

Impresion do libro de traballo. Opciéns e configuracién da impresién
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